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INSTRUCTIVO GENERAL PARA LA RENDICION DE LA CUENTA A LA
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. A TRAVES DE SIVICOF

De conformidad con lo mencionado en la Resolucion Reglamentaria de rendicién de
cuenta vigente, la Contraloria de Bogota D.C. pone a disposicién de los Sujetos de
Control, el presente instructivo que pretende orientar de manera general respecto a la
presentacibn de la cuenta, de acuerdo con los diferentes tipos de informacion
mencionados en la misma.

1. DILIGENCIAMIENTO

La informacién de la cuenta requerida por la Contraloria de Bogota D.C. esta clasificada
en dos (2) componentes (FORMATOS ELECTRONICOS Y DOCUMENTOS
ELECTRONICOS POR TIPO DE SUJETO DE CONTROL, PERIODICIDAD Y TIPO DE
INFORME), asi: formatos electrénicos y documentos electrdnicos, los cuales deben ser
elaborados y enviados a la entidad de la siguiente forma:

A. FORMATOS ELECTRONICOS

1. Instale el MODULO DE DILIGENCIAMIENTO Y VALIDACION DE SIVICOF
(StormUser) siguiendo las instrucciones del Capitulo de Instalacion vy
Desinstalacion del manual correspondiente al mencionado médulo.

Nota: Recuerde verificar los requerimientos técnicos minimos necesarios
descritos en el manual para la instalacion. Este médulo se instala una Unica vez
y puede ser utilizado para elaborar posteriormente las diferentes cuentas.

2. Lea cuidadosamente antes de iniciar la operacion del sistema el Manual del Usuario
del MODULO DE DILIGENCIAMIENTO Y VALIDACION DE SIVICOF (StormUser).

3. Lea cuidadosamente antes de iniciar la elaboracion de la cuenta Instructivos de
Diligenciamiento de Formatos Electronicos, alli encontrard la descripcion detallada
de cada uno de los datos solicitados.

4. Luego de realizar los pasos anteriores, estd listo para iniciar el proceso de
elaboracion de los formatos electronicos en el MODULO DE DILIGENCIAMIENTO Y
VALIDACION DE SIVICOF (StormUser). La funcionalidad y operacion de este
mdédulo se encuentra en el Manual del Usuario del mencionado modulo, y que fue
referido anteriormente, se recomienda seguir las instrucciones alli descritas y
mantenerlo como un documento de consulta permanente.
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5. Luego de digitar y validar la informacion, el MODULO DE DILIGENCIAMIENTO Y
VALIDACION (StormUser), genera un archivo con extension .STR, el cual debe ser
firmado y luego remitido a través la pagina en Internet de la Contraloria de Bogota
D.C., ingresando al MODULO DE ENVIO Y CONSULTA EN INTERNET DE SIVICOF
(StormWeb).

B. DOCUMENTOS ELECTRONICOS
La cuenta solicitada por la Contraloria de Bogot4, D.C. esta constituida, ademas de los
formatos electronicos mencionados anteriormente, por documentos electronicos, que

pueden ser elaborados en diferentes herramientas informaticas.

Los documentos electronicos aceptados por los sistemas de informacion de la
Contraloria de Bogotéa D.C., son los siguientes:

TIPO DE ARCHIVO EXTENSION
Documento Portable (Acrobat) .PDF
Microsoft Word .DOC
Microsoft Excel . XLS
Microsoft PowerPoint .PPT
Archivos empaquetados y comprimidos | .ZIP

Para la elaboracion y envio de los documentos electronicos requeridos por la Contraloria
de Bogotd, D.C., tenga en cuenta los siguientes puntos:

1. Los documentos electrénicos estan constituidos, por informes, estudios, andlisis,
explicaciones entre otros, los cuales son descritos Anexos B de la presente
resolucion.

2. Un documento electronico puede estar constituido por diferentes archivos
electrénicos (por ejemplo: archivos en procesador de palabra y/o hoja e calculo),
cuando esto suceda todos los archivos deberan ser empaquetados y comprimidos
en uno solo (ver cuadro de tipo de archivos anterior), con el fin de remitirlo a la
Entidad como un Unico documento electrénico.

3. Luego de elaborar los documentos electronicos, estos deben ser remitidos a través
la pagina en Internet de la Contraloria de Bogota D.C., ingresando al MODULO DE
ENVIO Y CONSULTA EN INTERNET DE SIVICOF.
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4. Antes de enviar los documentos electréonicos mencionados en,el punto anterior, lea
cuidadosamente el Manual del Usuario del MODULO DE ENVIO Y CONSULTA EN
INTERNET del sistema SIVICOF.

2. FIRMA DIGITAL

Todos los formatos y documentos electronicos deben ir firmados
digitalmente.

a)

b)

Adquisicién Firma Digital.

Esta la adquiere el Sujeto de Control con una entidad Certificadora abierta del
pais que se encuentre acreditada por la ONAC (Organismo Nacional de
Acreditacion de Colombia).

Firma de los formatos y documentos.

El procedimiento para la firma de los formatos y/o documentos electronicos es
propio de la entidad certificadora, quienes deben explicar este para firmar dichos
formatos y/o documentos, en el sistema SIVICOF ya deben estar firmados para
poder subirlos al sistema.

3. ENVIO Y CONSULTA DE INFORMACION

a)

Acceder al Modulo Storm Web bien sea por la pagina de la Contraloria
www.contraloriabogota.gov.co y haciendo clic sobre el botén “Rendicion de
cuentas de nuestro sistema de control” o directamente a través de la ruta
http://sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb.
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Z ® Noseguro | www.contraloriabogota.gov.co

SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS

O

CONTRALORIA  “Una Contraloria aliada con Bogota”

DE BOGOTA. D.C.

$% Ingresar a Storm Re GobienoElectronico »

Inicio | Nuestraentidad | Transparenciayaccesoalainformacionpublica | Servicios |

Gestion y Control | Atencion al ciudadano

HUuNA
CONTRALORIA
ALIADA CON

EDUCACION

Servicio

=l ¥ @ 2 m 8

= Obijetivos de
Rendicién de cuentas Electrénico Desarrollo
Anticorrupcién de nuestros de Contratacién Informes PQR Normatividad R
sujetos de control Pablica Sostenible
- =
© Rendicion de Cuentas | Contralo: X +
< (&) @ No seguro | www.contraloriabogota.gov.co/rendicioncuentas T B o & N
£ Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS M Ingresar a Storm Re » Otros favoritos

CONTRALORIA
DE BOGOTA. D.C.

Inicio | Rendicién de Cuentas

Rendicién de Cuentas

Sisterma de supervision y control de ls Contraloris de Bogota que permite mediante el diligencismiento y el envio de formularios, reportar infarmacién estructurads de
procesos de restauracion.

IAVISO IMPORTANTE;

Resolucién Reglamentaria 012 de 2018 “Por la cual se reglamenta <l tramite del Plan de Mejoramiente que presentan los sujetos de vigilancia y control Fiscal a la
Centraleria de Bogota, D.C., se adopta el procedimienta interno y se dictan otras dispasiciones.”

SISTEMA DE VIGILANCIAY CONTROL FISCAL - SIVICOF
* Normatividad del proceso de rendicién de cuentas
> Anexos, Formatos e Instructivos

> Enlace al aplicativo

b) Selecciona la opcién de Enlace al aplicativo
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- o BES
) Rendicion de Cuentas | Contralor X «¥ swICOF x —+
c D Mo seguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/ r = 2 - (&) el H
£5f Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS 3 Otros favoritos

SEVICOF § gt &a° |

SISTEMA DE VIGIHL ANCIA ¥ CONTROL FISCAL

PRESENTACION USUARIOS SIVICOF NORMATIVIDAD SOPORTE NOVEDADES

INGRESO Una Contralovia aliada con Bogotd

Usuario: (

1 ) ~

Contraseiia @ .
CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

SIVICOF VERSION 3.7.2 -

AVISO INPORTANTE
VENTAJAS Publicacién 11 de Abril de 2018
Esta disponible la Resolucion Reglamentaria 012 del 2018 "Por la cual se
Tecnologia de avanzada reglamenta el Plan de Mejoramiento gque presentan los sujetos de vigilancia y
control fiscal a la Contraloria de Bogota. D.D.. se adopta el prodemiento interno
¥ se dectan otras disposiciones.” Descargar Resolucio n..

Sistema uniforme.

Formatos estandarizados

R StormUser

Ultima actualizacion del StormUser 10 julio 2018
Procesamiento agil Requisito JAVA Versién 1.7 o Superior
Descarga StormUser 3.7.2 AQUI

= Prevalidacién local

Envio por Internet.

i Comunicados
Menos desplazamientos. Publicacion 25 enero 2018
VIDEO INSTRUCTIVO RENDICTON DE CUENTA ANUAL

¢) Ingresa el usuario y contrasefia asignados y click en el botén de Entrar.
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CONTRALORIA .
i socotibe | INSTRUCTIVO RENDICION CUENTA

- cIEN
) Rendicién de Cuentas | Contralor X [ CONTRALORIADEBOGOTADC X = 4
o % Dl O @

& C @ Noseguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/login.do;jsessionid...
£ Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS » Otros favoritos
=N N,
& SIVICOF M
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fist AL

DI BOGOTA D

“ INICIO E Formularios Electrénicos ! Documentos Electrénicos \g@ Autorizaciones B Certificado i g atos Usuario f‘l’ Reportes Er;]g
203 - INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO

SIVICOF VERSION 3.7.2
AVISO IMPORTANTE
Se le informa a los usuario de la plataforma de SIVICOF que el soporte técnico se brindara en
dias laborales habiles de 7:00 am a 5:00 pm, por lo tanto los requerimientos, incidencias o
solicitudes generas por los sujetos de control fuera de este periodo se tramitara a partir del dia
habil siguiente.

STORM Web >

s

StormUser
Ultima actualizacién del StormUser 25 abril 2017
Requisito JAVA Version 1.7 o Superior
Descarga StormUser 3.7.2 AQUL

Comunicados
Publicacion 25 Abril 2017
Apartir de la fecha se encuentra disponible SIVICOF version 3.7.2
Se hace necesario actualizar StormUser version 3.7.2

Presentaciones
Diciembre 2016
Presentacion General Rendicion de Cuenta 2016
Descargar presentacion...

CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. | Acerca de. | | Carrera 324 no. 264-10 Bogetd, D.C. Colombia Tel (571) 335 68 B8 \-t
Powered by MacroProyectos® | Copyright © 2006 - 2018

-

-

Press Esc to close
4 3

El sistema posee las siguientes opciones:

> Formularios Electronicos: Permite desarrollar las tareas relacionadas con los
formatos diligenciados a través del modulo de diligenciamiento y validacion ‘STORM-
USER'’. Posee dos opciones Enviar y Verificar Estado.

DIE BN, D

-" INICIO E Formu larios Electronicos

STURM WE i Enviar
Verificar Estadeo

> Enviar
La tarea enviar formularios electronicos permite enviar hacia la Entidad de

Supervision los formatos electronicos de los informes asociados a la cuenta segun
su periodicidad.
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Para realizar el envio, seleccionar el archivo (str firmado) e informe pulsando el botén
‘Seleccionar archivo’, Abrir y verificar autorizacién de envio.

- O
D CONTRALORIA DE BOGOTADC X +
< C A Noseguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/cargaArchivo.jsp?id_group=21008id_rd=2105 fr O e @ B Y
32 Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS M Ingresar a Storm Re GobiencElectronico » Otros favoritos
SIVICOF >
RIA Sistema de Vigilancia y Contreol Fiscal P
e s ¢ Abrir r

INICIO

)

rmutsrios Electrsnicos B, Documentos Flectrénicos =3 A

- - — . . 1 B Escritorio v & Buscar en E o
STORM Web > Formularios Electrénicos > Enviar E
”ﬁ Orgsnizar = Nuevs carpeta - O @
Entidad :
i . ~ @
Nl,t ﬂ =54 i Favoritos Mombre
Cédigo de Informe :
Informe : & Descargas =7 01_0D0DD00203_20180531.str Mo hay
Eechaldsiconel 1 Sitios recienis @Z Proc Sistemas de Informacién S| 06112018 Lmauna
Periodicidad: vista previa
Mombre de archivo: one T metedologiasagiles disponible.
M DERRAISNS A
Archive a enviar: Seleccionam - 2l B
T E—— Nombre: | 01_000000203_20180531.str v Todos los archives ~
NOTA: Seleccione esta o concal
NO ENVIAR informe en blanco, es deg rir ancelar
formularios.
]
S Verificar autorizacin de envio ”
g
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. | Acerca de. | | Carrera 324 no. 26A-10 Bogetd, D.C. Colombia Tel (571) 335 88 B8
e e Macrol = ® | C

Al pulsar en el boton “Verificar autorizacién de envio’ se hace una validacion inicial de
algunos datos del archivo, como por ejemplo que su hombre coincida con los datos que
se pretenden enviar, que la autorizacién del informe exista.

En caso de no pasar la validacion, la aplicacion presentara el mensaje de error

correspondiente. Si la validacion fue correcta, presentara una ventana para realizar el
envio del archivo.

- omEm

[M CONTRALORIA DE BOGOTA D.C X +
< c A No seguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb /cargaArchi... ' = e (=] 5
I Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS > Otros favoritos
=
& SIVICOF ><
CONTRALORIA Sistema de Vigilancia y Control Fi ==

gy, Actualizar Datos

0 Avtoricmcionmr [P ortinemt 88 Actrmlizar Doto:

STORM Web > Formularios Electronicos > Enviar ih 203 - INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO

INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS ¥ CAMBIO CLIMATICO - IDIGER
203

1
1 PRESUPUESTO
2018-05-31
= Mensual
Mombre de archivo: C:i\fakepathi01_000000203_20180531.str.p7z

Enviar

Luego click en el botén de Enviar y al enviar se confirma que la transaccion de
envio fue exitosa.
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> Verificar Estado

Por la opcion Verificar estado se puede consultar el estado de procesamiento del
archivo, seleccione el informe, periocidad y/o fecha de corte, click en el boton de

Consultar.
- O -
[} CONTRALOR(ADEEBOGOTADC X | O Busqueda x| +
& C @ Noseguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/filtroEnviosjsp?id_... Y¢ O o4 ® | o
i Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS » Otros favoritos
= N
€) SIVICOF >
CONTRALORIA  Sistema dg Vigilancia y Control Fi Al

DE BOGOTA. D

Formularios Documentos ey A o M Datos = :]J
I‘INIC[O B, Electrinicos E:-E e &%) Autorizaciones ﬁCerhﬁmdn 8@} Usuario Fji Reportes 51

STORM Web > Formularios Electrénicos > Verificar Estado 203 - INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO

Informe 1:1 PRESUPUESTO v
Periodicidad: Mensual v

Indicar fecha de corte ¥
Fecha de Corte| May ¥ |31 ¥ | 2018 |

Consultar

El sistema mostrara el estado del envio, los siguientes son los 4 (cuatro) estados
de procesamiento que existen:

> sin procesar. Significa que se recibi6 el archivo, esta en cola de atencion, pero
aun no se ha procesado.

> Procesandose. Indica que se recibi6 el archivo y ya se esta validando, pero aun
no se sabe si como resultado del proceso de validacién fue aceptado o
rechazado.

> Procesado con Error. Indica gue ya terminé el proceso de validacion y ésta no
fue satisfactoria. Sera necesario en este caso revisar el ‘Archivo de respuesta’
para conocer la(s) razén(es) de su rechazo. Y si hay lugar a ello, corregir la
informacién y enviarla nuevamente.

> Procesado Correcto. Indica también que ya terminé el proceso de validacion.
En esta ocasion si fue satisfactorio el resultado del proceso.
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e Ejemplo de Procesado Correcto

[1 CONTRALORIA DEBOGOTAD.C X | JJ Bisqueda X \ +
&« C @ MNoseguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/buscarEnvios.do b4 o - @ . T
£ Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS % Ingresar a Storm Re » Ctros favoritos

¢ SIVICOF X

CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal s

DI EOGOTA D

INICIO E Formularios Electrénicos !. Documentos Electrénicos ) Autorizaciones Datos Usuario ﬁ Reportas

STORM Web > Formularios Electrénicos > Ve % 203 - INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIC CLIMATICO - IDIGER

Un Envio Encontrado.

1

Descargar
Fecha de Fecha de Estado del . . Descargar N . .
Informe - Corte T Envio Archivo Enviado Archivo Claro A_rclmro Ver Firmantes Archivo Respuesta
Firmado
1 2018/06/12 |Procesado I ] I o I .
PRESUPUESTO‘ZDIWDSBI ‘10:45:13 Correcto Ol_DUOUUDZOB_ZOlSOSSl.str.p?z!\ Descargar | “ Descargar | !\ Ver Firmantes |!\ Ver Archivo Respuesta |
-

4 »

e Ejemplo de Procesado con error
Si el archivo esta en Procesado con error, hacer click en la opcién de “Ver Archivo
Respuesta”, la cual mostrar el detalle del error que se presenté (formato, fila y
descripcion del error).

- =
[M CONTRALCRIA DE BOGOTA D. *® 4= Basqueda b +
<« C @ No seguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/buscarEnvics.do r B #e =
i1 Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS  $% Ingresar a Starm Re »
LORIA ds u C rol Fiscal

STORM Web > Fermularios Electrénices > Verificar Estado e 203 - INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER

| Farmularios Slactrdnicas [P} Documantos clactrdricos  w Ausorizacianas Datos Ususria [} reportas

S0 2018/10/05  [Proggsado T T -
50 TRATACION|?018/09/ 28 [2018/10] oNra®  |50_000000203_20180029.5tr.p72] D | |[o=scargar] [erFirmantes | Ver Arcpi#o Respuesta |
50 20168/09/07  |Proce: i _ =) Hespuesta ]|
CoNTRATACION|Z018/08/31 |T51 00 Pkt L Mostrar Archivo Respuesta - Google Chrome Respuesta
50 2a1s/0m/a0 |2018/09/07  |Procesa| WD No seguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/starmiWeb,/ mostrarRespuesta.do?nitss (Tisspussia
ConTRATACION 1 Correctd r [Respussta ]
50 2018/08/08 Procesa) iivo da Respuesta = | me———
2018707731 |2018/0 ATTTTTTER TR TTRTRTRTTeRSTER TR TR AR e [Respussta|
ESNTRAT“:'DN ;DJE/DE/DS g“""ec“ CodMgo de entidad: 203 —
rocesa de entidad: INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS ¥ CAMBIO CLIMATICO - 101G | Respuesta]
CONTRATACION[ZO18/07/30 |55.58.20 Corractd e e R
S0 2018/08/08 Procesal : sdbado, 22 septiembre 2018 ©0:00:00 "Respuesta |
conTraTACION[ZO18/07/30 55755, 54 con Err¢ ecepcion  : viernes, 5 octubre 2018 00:80:@0 St
S0 2018/07/11  |Procesa de inicio : viernes, 5 octubre 2018 11:18:47 (Fespossia]
conTraTacron|2018/98/30 |15, 10,38 corrects cpic ; visrnes, s ectubre 2018 1i:is:sc R P
50 2018/07/11  |Procesal o proceso : StormServer en Servidor 175 iassuesi|
conTRATACION[ZO18/06/29 7,765 58 Correctd | -- Proces con Errer  -- 1 Respuesta
B 2018/07/11 Procesal | & e e e |
2018/06/29 L Respuesta
CONTRATACION gu—on on ErfC | cceoee11: cE-@@15: EL contrato debe existir, la llave es: CODIGO DE LA ENTIDAD, VIGENC @ —— |
50 2018/05/31 [2018/06/12  |Procesal |ole Se SUSCRISIS FL COMPROMISO, TIPO DE COMPRONISO. WUMERO DEL COMPROMISO, T1POLOGIA | | [Respussta]
CONTRATACION 10:32:45 Correctd| ESPECIFICA + FILA 2 (14202 1.2 0. 179082_2) tRespuesta ||
S50 2018/05/31 |2018/06/12  |Procesal ceEea@ll: cB-ea1s: El contrato debe exiztir, la llave es: CODIGO DE LA ENTIDAD, VIGENC| | ‘messiosea]
ConTRATACION 08:17: con Errd |QUE SE SUSCRIBIS EL COMPROMISO, TIPO DE COMPROMISO, NUMERO DEL COMPROMISO, TIPOLOGIA
50 2018/06/12  |Procesa| ESPECIFICA - FILA 4 (14202_1_a_@_179082_2)
conTraTacton|*18/05/30 5511708 Correcti |CEEGGG11: CB-B015: El contrafo debe exiStir, la llave es: CODIGO DE LA EWTIDAD, vicenc | LRSSpuesta]
S0 3018/05/06 |Proceca] |QUE SE SUSCRIBIG EL COMPROMISO, TIPO DE COMPROMISO, NUMERO DEL COMPROMISO, TIPOLOGIA —_—
2 NTRATACION|2018/04/30 |2D18/05/ Crcocel |ESPECIFICA - FILA 5 (14202 1 s 0_179a82_2) Respuesta
= 5618/05/08 Srocecs |COE@@011: CB-8G15: El contrato debe existir, la llave es: cODIGO DE LA ENTIDAD, VIGENC —
onTRATACION|2018/04/30 (2013027 e |QUE SE SUSCRIBIO EL COMPRONMISO, TIFO DE COMPROMISO, NUMERO DEL COMPROMISO, TIPOLOGIA "Respuesta
== N CON EIMC |ESPECIFICA - FILA 6 (14202 1 _6_8_179082_2) —

CEEGEO11: CB-0015: El contrato debe ex
QUE SE SUSCRIBIO EL COMPROMISO, TIPO DE COMPROMISO, NUMERO DEL COMPROMISO, TIPOLOGIA

CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. | Acerca de. | | Co |7 "======-= e =

ir, 1a 1lave es: CODIGO DE LA ENTIDAD, VIGENC | =

e Permite descargar el archivo claro (str)
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- o
[ CONTRALORIADEBOGOTADC x  +
€ € ® Noseguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/buscarEnvios.do % [ RO T
i Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS % Ingresar a Storm Re GobienoElectronico SIVICOF VERSION 3 SIA OBSERVA » Otros favoritos

SIVICOF

CONTRALORIA ~ Sistema,

O LOGOTA D

STORM Web > Formularios Electrénicos > Verificar Estado

“Am[(m E.meu\annsE\Edn'mkns E‘Du(umenlns Electrnicos 4] Autorizaciones E(&dﬁ[adm &‘ Datos Usuari
&

de Vigilancia y Control Fiscal

W 1[0 = | 01000000203 2018... Heramientas de carpeta camprimida -

- rr"‘Re Inicio Compartir  Vista Extraer -0

203 - INSTIT

oo

o8
Un Envio Encontrado. Frtiacy
A todo
Informe ~ Fechade Corte Fecha de Recepcion Estado del Envio Archivo Enviado Descargar | (LT
1 PRESUPUESTO |2018/05/31 ‘2018/06/12 10:46:13 ‘Pmcesado Correcto ‘[)17000000203720180531‘str‘ph ‘ Desr:am_; 4 |1 « Descargas » 01_000000203_20180531 v ¢ Buscaren.. P
A Nombre ) Tipo
M E
1= Esteequipo _info Documento de texto
& Descargas R
] checksuminfo Archivo
/| Documentos ~
|| checksum Archivo
& Escritorio
1. inf_enviados Carpeta de archivos
£ Imégenes
1 Misica
H Videos v<
4 elementos
4 I3
rowvou1 noia e BEATA 0~ | ararce da 1| Car 26811 B e ot 15711 335 38 2 - -
4 I3
. .z : .
e Permite también descargar el archivo firmado
[ CONTRALORIA DEBOGOTADLC. % +
<« C @ Noseguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/buscarEnvios.do r > @ C
HH Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS 3 Ingresar a Storm Re »» Otros favoritos

SIVICOF »

CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y €ontrol Fiscal =Tt

DI BOCOTA DE

-‘ INICIO E Formularios Electrénicos ! Documentos Electrdnicos

STORM Web > Formularios Electrénicos > Verificar Estado

w=a

Autorizaciones r ertificada Datos Usuario r,‘i Reportes

203 - INSTITUTOQ DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS ¥ CAMBIO CLIMATICO -

Un Envio Encontrado.
1
Descargar  Descargar
Fechade Fechade Estado del - a = e - -
Informe ~ Corte T Envio Archivo Enviado Archivo A_rchlvo Ver Firmantes Archivo Respuesta
Claro Firmado
1 2018/06/12 |Procesado I | I = | -
PRESUPUESTO‘ZOIS;OSBI‘]0:46:13 e 01_000000203_20180531‘str.p?z!| Descargar | L[}?cargar | !\ Ver Firmantes \!| Ver Archivo Respuesta |
e
¢ Sin titulo - Google e =
@ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/dega#GarStrFirmado.do?nitso=203&cotiin=1&perr...
~?  01_000000203_20..p7z Mostrar tode | X
4 »
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. | Acerca de. | | Carrera 324 no. 26A-10 Bogoté, D.C. Colombia Tel (571) 335 B8 68 _ ~ I

4
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e Ver los firmantes del archivo

= B
[ CONTRALORIADEBOGOTADC x  +
& C @ Noseguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/buscarEnvios.do f O 6 N
it Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS % Ingresar a Storm Re » Otros faveritos
= Nt
O SIVICOF M
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal =
DI BOGOTA D
‘IN[CIO E Formularios Electrénicos B Documentos Electrénicos 40} Autorizaciones B Certificado
STORM Web > Formularios Electronicos > Verificar Estado 0

B 203 - INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO -

Un Envio Encontrado.
1
Descargar
Fechade Fechade Estado del - . Descargar - " -
Informe - Corte Recepcién Envio Archivo Enviado Archivo Claro A_rchwo Ver Firmantes Archivo Respuesta
Firmado
1 2018/08/12 |Procesade I [ [ = I .
PRESUPUESTO‘ZOJ'S’EOS‘#SI‘10:46:13 Correcto 017000000203720180531‘str.p7z!| Descargar | !‘ Delyargar | !‘ Ver Firmantes |!‘ Ver Archivo Respuesta
- .« 1
Mostrar Archivo Respuesta - Google Chrome ad
(@ Noseguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/verStriirmantes.doZftso=203 &cotiin...
Archivo de Respuesta
P ——
Mombre Firmante : RICHARD ALBERTO VARGAS HERMWANDEZ
Cedula Firmante : 91812182
Nombre Empresa : IDIGER
INit Empresa : 3881542751 -
Esperando sivicef.contraleriabogota.g 3
»
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. | Acerca de. | | Ca 26A-10 Bogota, D.C. Colormbia Tel {571) 335 88 88
Powered by: MacroProyectos® | Copyright @ 2006 - 2018

»

> Documentos Electrénicos:

La opcion Documentos electronicos permite desarrollar las tareas relacionadas con los
documentos adicionales que no requieren validacién por medio del servidor y que no
son diligenciados a través del médulo de diligenciamiento y validacion STORM-USER.

v Enviar

La opcion enviar documentos electronicos permite remitir hacia la Entidad de

Supervision, los documentos (distintos a archivos STR) correspondientes a las
modalidades o informes solicitados.

www.contraloriabogota.gov.co
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- o
[} CONTRALORIA DEBOGOTADC X & 4

&« C @ Noseguro | sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/filtroEnviarDocumentojspZid_group=22.. % [0 ff = @ »

HH Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL SIVICOF PRUEBAS % Ingresar a Storm Re » Otros favoritos

) NV
) SIVICOF X4
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal STaRM

D BOCOTA OC

-

STORM Web > Documentos Electronicos > Enviar

Informe 1:1 PRESUPUESTO
Periodicidad: Mensual

Fecha de Corte| Oct ¥ 2018 &
Consultar

Selecciona el informe, periocidad y fecha de corte y click en botén de Consultar,
se desplegard una tabla con los documentos electronicos que pueden ser

enviados.
-

[ CONTRALORIA DEBOGOTADC X | 4
* Do © |

& c @ No seguro \ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/buscarDocumentosEnviar.do
it Aplicaciones SIGESPRO StormUser SIVICOF SIVICOF DESARROL! SIVICOF PRUEBAS P4 Ingresar a Storm Re » Otros favoritos
-
7z 2
© SIVICOF ><
=T eV
=

CONTRALORIA Sistema de Vigilancia y €ontrol Fiscal w=

DE BDGOTA. DC
“‘ INICIO E Formularios Electrénicos !!‘ Documentos Electrénicos  fg) Autorizaciones n Certificado ”' Datos Usuario H‘ Repartas
203 - INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO -

STORM Web > Documentos Electronicos > Enviar

Informe: 1 - 1 PRESUPUESTO

Periodicidad: 1 -
Fecha de Corte: 2018-05-31

Seleccione el c6digo del documento a enviar

Codigo Descripcion ~ Estado Nuamero de radicacion
1093 CBN-1093: INFORME DE MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE INGRESOS, GASTOS E INVERSIONES MO ENVIADO
Opciones para Exportar: Excel | PDF

4

Para subir el documento dar click en el codigo de este.
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R B3 - -oEl
y [3 Contraloria de Bogota D.C X Y [} 503 Service Temporarily L X
« C' [} sivicof.contraloriabogota.gov.co/ . i =
i Aplicaciones G Google [ SIGESPRO [T Incidentes (] StormUser (T DownloadStormAdm: (] SIVICOF (O SIVICOF PRUEBAS ([ SIVICOF DESARROLL » (] Otros marcadores
= Ny
¢ SIVICOF X
ConTRaLORIA - Sistema de Vigilancia y Control Fiscal v d
DI OCOTA D€
B INICIO = Formularios Electrénicos =5 Documentos Electrdnicos L—@Autnrlza(mnes w Certificado @ Datos Usuaric m Reportes Gl)
n
STORM Web > INICIO ain INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES = Jul 06 2016 16:27

ENVIO DE DOCUMENTO ELECTRONICO
Nombre de la Empresa: INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES
Codigo de la Empresa: 34567895
Informe: 1 - 1 PRESUPUESTO
Documento: 1001 - CBN-1001:PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA - PAC
Periodo reportado: 2016-06-30

Nombre del Archivo

Seleccionar archivo | No se eligid archivo
Enviar Archivo

Le da click en la opcion de Seleccionar archivo, lo selecciona, click en abrir y
Enviar Archivo.

v Verificar Estado

Por la opcidn Verificar estado se puede consultar el estado de procesamiento del
archivo, seleccione el informe, periocidad y/o fecha de corte, click en el bot6n de
Consultar.

El sistema mostrara el estado del envio, los siguientes son los 3 (tres) estados de
procesamiento que existen:

v El estado No Enviado implica que no se ha recibido archivo y dependiendo de
la fecha limite de recepcion, se podra recibir 0 no un envio para este
documento.

v El estado Enviado implica que ya se recibié un archivo para este documento,
no se podran recibir mas archivos para este documento, estd en espera de
radicacion

v El estado Radicado implica que ya se recibié un archivo para este documento,
no se podran recibir mas archivos para este documento, adicionalmente en la
ltima columna se desplegara el niumero de radicacion asignado a este.

www.contraloriabogota.gov.co
Carrera 32 A 26 A 10
Codigo Postal 111321 PBX.
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H--Ea

y [3 Contraloria de Bogota D.C X Y [ 503 Service Temporarily L X

ol =

« C' [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/buscarDocumentosConsultar.do
! Aplicaciones (5 Google (] SIGESPRC' [ Incidentes (O] StormUser (] DownloadStormAdm: (O] SIVICOF (CJ SIVICOF PRUEBAS (] SIVICOF DESARROLL » (O] Otros marcadores

& SIVICOF X

CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal ==
) INICIO = Fermularios Electrénicos = Documentos Electrénicos L@Auturlzacmnes w Certificade @ Dates Usuario ﬂ Reportes @
STORM Web > Documentos Electrénicos > Verificar Estado a INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES & Jul 06 2016 16:31
[ ESTADO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS ]
. P - Descargar Descargar Archivo - Niamero de
Codigo Descripcion Archivo Clare Firmado Ver Firmantes Estado radicacion
1001 CBN-1001:PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA - PAC [Ver Documento | [Descargar | [Ver Firmantes | RADICADO ‘;‘;gég;gggég;o
CBN-1093: INFORME DE MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE = doc-20160610-
1093 INGRESOS, GASTOS E INVERSIONES [ Ver Documento | [Descargar | [ Ver Firmantes | RADICADO 1465503670759
Opcicnes para Exportar: Excel
Actualizar M

v Autorizaciones: Esta opcion permite consultar que Informes, con qué fecha de
corte y periodicidad han sido autorizadas.

o Seleccione la opcién “Consultar Autorizaciones” haciendo clic sobre ella.

o En el &rea que se despliega indique los datos de: Periodicidad y fecha de corte
para los cuales desea consultar si existen autorizaciones.

o Haga clic sobre el botén “Ver”

H-°-m

" % Contraloria de Bogota D0 X \ [ 503 Service Temporarily L X

€« C' | [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/filtrarConsultarAutorizaciones.jsp?id_group=2300&id_rd=2305 w2 =
it Aplicaciones & Google [ SIGESPRO [T Incidentes (T StormUser (] DownloadStormAdm  (CJ SIVICOF (" SIVICOF PRUEBAS [ SIVICOF DESARROLL » [ Otros marcadores
= N/
& SIVICOF X
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal was 2
PNICIO 7 Formularios Electrénicos | Documentos Blectrinicos  40) Autorizaciones | {§) Cartificado @ Datos Usuario g Reportes @.

STORM Web > Autorizaciones > Consultar Auterizacienes &  nsmrruto orsTRITAL OE LAS ARTES - 1DaRTES  ® 1ul 06 2015 16:37
Buscar Autorizaciones

Periodicidad: Mensual
Fecha de corte: Jun v |30 v|[2016 |[F]

Ver

o Enlatabla que se despliega puede conocer tanto los Informes autorizados como
el estado de recepcion del archivo STR correspondiente a estas.

o El estado No Recibido implica que no se ha recibido archivo y dependiendo de
la fecha limite de recepcioén, se podra recibir o no un envio para esta modalidad.

o El estado Recibido implica que ya se recibié un archivo y fue procesado sin
errores (Ok) para esta modalidad.
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Nota: El estado “Recibido”, corresponde al estado del formulario
electronico, para verificar el estado de los documentos debe consultar en
la opcion de Verificar Estado en Documentos Electrénicos.

R H--
/..". 1 Contraloria de Bogota 0.0 X \'.\ [ 503 Service Temporarily L X
€« C' [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/listarAutorizaciones.do % =
HH Aplicaciones & Google [ SIGESPRO (] Incidentes (] StormUser (7] DownloadStormAdm: [ SWVICOF (] SIVICOF PRUEBAS [ SIVICOF DESARROLL » [ Otros marcadores
=N 7,
@ sIVICOF X
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y €ontrol Fiscal i
DI BOGOTA ¢
o) 1MCI0 ] Formularios Electrénicos | _| Documentos Blectrénicos ) Autorizaciones | @ Certificado @ Datos Usuzrio | g Reportes @
STORM Web > Autorizaciones > Consultar Autorizaciones & insTiTUTo DISTRITAL DE Las aRTES - DaRTEs (& 1ul 06 2015 16:35
Se encentraron 7 Autorizaciones, se estan mostrando todos las Autorizaciones, 1
Recibido - Informe Fecha de Corte Tipo Autorizacion Fecha de Autorizacion Fecha Inicial Fecha Final
No recibido 1:1 PRESUPUESTO 2016/06/30 TRANSMISIA"N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/12
No recibido 3:3 INVERSIONES 2016/06/30 TRANSMISIA"N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/12
No recibido 8:8 GESTION Y RESULTADOS 2016/06/30 TRANSMISIA"N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/12
Ne recibido 50:30 CONTRATACION 2016/06/30 TRANSMISIA"N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/12
Ne recibido 53:53 EGRESOS 2016/06/30 TRANSMISIA"N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/12
No recibido 54:54 PRESUPUESTO - PREDIS 2016/06/30 TRANSMISIA"N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/15
Recibido 2:2 DEUDA_PUBLICA 2016/06/30 TRANSMISIA"N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/05 .
3

v Certificado:

La opcidn Certificado permite generar y consultar el certificado de presentacién de
la cuenta que emite el sistema cuando todos los Informes y Documentos
Electronicos han sido enviados completamente para una cuenta (fecha de corte —

rendicién)
p— [ Y
/ « Contraloria de Bogota D.C % { [§ 503 Service Temporarily | X
/ X
[ C' | [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/seleccionarinforme.do?opc=4&id_group=2400&id_rd=2405 w2 =
i Aplicaciones (3 Google ([ SIGESPRO (] Incidentes ([ StormUser (] DownloadStormAdm (] SIWICOF (] SIVICOF PRUEBAS (T SIVICOF DESARROLL » (2] Otros marcadore
N V7
& SIVICOF M
[RALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal e
’ A ® INICIO 4':? Formularies Electrénicos e Documentos Electronicos G0) Autorizaciones Q Certificade @ Datos Usuario ﬁ Reportes @
STORM Web > Certificado > Generar Certificado & INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES 5 Jul 06 2016 16:43
GENERAR CERTIFICADO
Pericdicidad: Mensual v
Fecha de corte:| May ¥ | 31 ¥ |2016 El
Ver

Cuando le da click en ver, le muestra el respectivo certificado.
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e — [ = R ]
Contraloria de Bogota D.C X STORM-WEB > % [ 503 Service Temporarily L X

C'  [J sivicof.contraloriabogota.gowv.co/storm)\ filtrolnf.do e

i3 Aplicaciones & Google (] SIGESPRO [ Incidentes (] StormUser (] DownloadStormAdm: [ SIVICOF [~ SIVICOF PRUEBAS [ SIVICOF DESARROLL » (] Otros marcad

CERTIFICADO DE CUENTA :

22212016-05-31

IMPRIMIR

S
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CERTIFICADO DE RECEPCION DE INFORMACION

La Contraloria de Bogota D.C certifica que |a informacion relacicnada aprebé en su totalidad las pruebas de validacidn en lo relative a formate e integridad. Esta certificacién no se
refiere al contenido v veracidad de la informacién reportada, que es responsabilidad de quien la presenta.

Codigo: 45690654

Nombre: INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES

Representante legal: JUAN CARLOS LEGUIZAMON

cédula: 2347864

Fecha de corte: 2016-05-21

Fecha de rendicién: 2016-06-15

Informacién Reportada :

Informe Tipo Nombre Fecha

1 PRESUPUESTO
Formata 400 - CB-0104: SEGUIMIENTO A EJECUCION DE RESERVAS U OBLIGACIONES POR PAGAR 2016/06/10
electronico 16:20:27
Documento 1001 - CBN-1001:PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA - PAC 2016/06/10
electronico 16:20:59
Documento 1093 - CBN-1093: INFORME DE MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE INGRESCS, GASTOS E INVERSIONES 2016/06/10
electrénico 16:21:09

Formato

. 14136 - CB-0127 :REPORTE DE VIGENCIAS FUTURAS
electrénico

v Datos de Usuario:

Esta opcion permite modificar los datos mediante los cuales el supervisado se
identifica ante la entidad supervisada.

v Cambiar contrasefia: Por seguridad, es recomendable cambiar la contrasefia
de inicio de sesion periédicamente, digitar la nueva contrasefia y en el segundo
cuadro de texto, en el campo“Confirmar contrasefia”, debe ingresarse la misma
linea de caracteres, confirmando la anterior. Haga clic en el botén Enviar para
confirmar la transaccion.

v Crear Tercero: Permite crear el Representante Legal, se llena el formulario y
click en enviar.
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Contraloria de Bc X ' = FOREST > Workp X { [ sigespro.contralc x /

HE Aplicaciones 5 Google 7 SIGESPRO ] Incidentes C7 StormlUser

H--E

[ Contraloria de B- X 5

L C' | [} sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/seleccionarEmpresa.do?opc=2& dods| =

» (O] Otros marcadores

€ SIVICOF

CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y (

DE BOGOTA, DS

INICIO

Formularios Documentos — . = >y Datos @'
\f=fy Electrénicos =p Electronicos Q et heady Usuario ﬂ CEEIhis

STORM Web > Datos Usuario > Crear Tercero €» - INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS

CREAR TERCERO
Codigo de Empresa:

* Codigo:
* Nombre

* Tipo: Representante
Emaail
Teléfono Casa
Teléfono Oficina
Direccion Casa
Direccion Cficina

Enviar

v Actualizar Tercero: Permite modificar y actualizar los datos del representante
legal que haya sido registrado previamente la entidad supervisora. Para
actualizar estos datos, simplemente ubique el cursor sobre el campo de codigo
que va a modificar realice la modificacion y presione el botdn “Enviar”.

v Eliminar Tercero: Permite eliminar el tercero que esta actualmente, para luego
pasar a la opcion de Crear tercero para crear el nuevo.

v Actualizar Datos Basicos: Permite a la entidad supervisada modificar o
actualizar los datos de la empresa. Todos los datos pueden ser modificados a
excepcion del codigo y Razén Social. Una vez modificados los datos hacer clic

en el botén Enviar.

v Reportes:

La opcion de reportes despliega la informacion que fue cargada al sistema.

Esta la opcion de Ver reportes, que contiene el menu de Informacion Reportada,
con sus dos opciones Documentos Electrénicos y Formatos electronicos

Reportados.

www.contraloriabogota.gov.co

Carrera 32 A 26 A 10
Codigo Postal 111321 PBX.
3358888




((r'\ Cédigo formato: PVCGF-013-04
L\-:‘)) ANEXO C Version: 4.0

CONTRALOPJA Cddigo documento: PVCGF-13

2 Versién: 10.0
_ , INSTRUCTIVO RENDICION CUENTA
DEBOGOTA. D.C. Pagina: 18 de 18

£ Contraloria de Bog 3 { =k FOREST = Workpla % Y [ sigespro.contralori. % /' <% Contraloria de Bog: X

b C' | [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/reportes.jsp?id_group=2600&id_rd=2605 %% =
255 Aplicacionss 5 Google (] SIGESPRO () Incidentes (] StormUser [0 DownloadStormfdm s (0 Otros marcadores
— =
E SIVICOF >
CONTRALORIA Sistema de Vigilancia y Cor P
DI BOGOTA Do
F k Doct - N . (=2
7% imicio | EETACTEC B oot T — @} cermoado Dois ] Ferones [
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